Prefeitura Municipal de Montanha
Estado do Espirito Santo

Gabinete da Prefeita

Decreto n°® 3.714 de 19 de janeiro de 2009.

Dispbée sobre as atribuigbes e
funcionamento da Comissao Permanente de

Licitagao.

A Prefeita Municipal de MONTANHA,
Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribui¢des legais e tendo em vista
o que dispde a Lei Federal n° 8.666/93,
DECRETA:

Art. 1° - A criacao da Comissao Permanente
de Licitagao (CPL), cabera a Prefeita Municipal, mediante
Decreto.

Art. 2° - A Comissao Permanente de Licitacéo
sera composta de, no minimo, por 3 (trés) membros, sendo
pelo menos, 2 (dois) deles servidores qualificados
pertencentes ao quadro permanente da Prefeitura Municipal.

Art. 3° - Compete a Comissdo Permanente de
Licitacdo (CPL), o recebimento e exame de documentos e
propostas, bem como os respectivos julgamentos e a pratica
dos demais atos necessarios, visando a escolha da melhor
proposta para a administracédo municipal.

Art. 4° - Sao atribuicbes da Comisséo
Permanente de Licitacdo (CPL):



| — examinar a regularidade formal dos
| documentos de habilitacdo, segundo as condigdes previstas
| no ato convocatorio;

I — realizar diligéncias necessarias ao
desempenho de suas fungdes, inclusive recolhendo amostras
do objeto licitado, quando previsto no respectivo instrumento
convocatoério, em caso de duvida, o seu exame por 6rgaos
oficiais de metrologia e controle de qualidade;

| Il — decidir sobre a habilitagdo ou inabilitacao
dos proponentes, conforme tenham ou ndo atendido as
condic¢des previstas no ato convocatorio;

o IV — julgar, igualmente conforme a previsao do
ato convocatorio, as propostas técnicas ou comerciais, quanto
aos aspectos formais e de mérito;

V - proceder a classificacdo ou
desclassificagdo das propostas, conforme atendam ou nao as
prescricdes do instrumento convocatério;

VI — rever seus atos, de oficio ou por
provocacdo, quando entendé-los passiveis de correcao,
justificadamente;

VIl — receber recursos opostos contra seus
atos, dirigidos a autoridade superior, informando aos demais
particulares da licitacdo a sua interposicao e dando-lhes

® seguimento legal;

VIl — apreciar recurso hierarquico interposto,
revendo o ato respectivo, se for o caso, ou remetendo o
recurso, devidamente instruido, a autoridade superior;

IX — promover diligéncias determinadas pela
autoridade superior;

X — comunicar ao setor competente, para a

devida apuragcao e eventual imposicdo de penalidade, a
ocorréncia de fato que possa configurar falta ou ilicito;

"



XI| — decidir sobre os casos omissos afeitos as
suas atribuicdes.

Art. 5° - Compete ao Presidente da Comissao
Permanente de Licitacao (CPL):

| — convocar os demais membros, titulares ou
suplentes, a fim de cuidar dos trabalhos ordinarios da
Comissao, inclusive para reunides periédicas visando tratar de
assuntos afetos as atribuicées do colegiado;

[l — abrir, presidir e encerrar as sessdes desse
colegiado, anunciando as deliberacdes respectivas:

[l — exercer o poder de policia para manter a
ordem e a seguranga dos trabalhos, solicitando a quem de
direito a requisi¢cao de forga policial, quando necessario;

IV — rubricar os documentos de habilitagéo e
os relativos as propostas;

V — conduzir o procedimento licitatorio,
praticando os atos ordinarios necessarios;

VI — resolver questbes Ievantadas,
verbalmente ou por escrito, quando forem de sua competéncia
decisoria;

VIl — solicitar a quem de direito as diligéncias
determinadas pela Comissao, bem assim em relacao a laudos,
pareceres, assessorias e outras medidas do género que
fagcam necessarias ao cumprimento de suas atribuicées;

VIII — votar nos procedimentos licitatérios de
que participar;

IX — providenciar a publicacdo dos atos da
Comisséo, na forma e modo legais, quando exigida a medida;

X — assessorar a autoridade superior;

Xl — solicitar as informagcbes necessarias a
tramitacdo dos procedimentos licitatérios que preside,



especialmente quando as propostas precos se mostrarem
inexequiveis;

XII — elaborar os editais de todas as
modalidades de licitagdo, devendo rubricar os originais e
assina-los como autoridade expedidora, deles extraindo
copias integrais ou resumidas para sua divulgacdo e
fornecimento aos interessados;

Xl — manter padronizacdo dos editais de
licitagdo, solicitando previamente aprovagdo do juridico
quando pretender fazer modificacbes nos referidos editais,

especialmente sobre os aspectos formais e Iegals

Xl — solicitar do Setor Juridico exame e
aprovagao das minutas dos editais de licitacdo, como também
dos contratos, acordos, convénios ou ajustes sobres os
aspectos formais e legais;

XIV — elaborar parecer técnico sobre as
dispensas e inexigibilidades de licitacdo, especialmente em
relacéo a escolha do fornecedor ou executante e a justificativa
de preco;

XV — assinar os avisos contendo os resumos
dos editais, contratos, habilitagées, inabilitagcdes, julgamentos
de propostas, etc. em relacdo ao procedimento licitatoério.

Art. 6° - S&o atribuicdes do Secretario da
Comissao Permanente de Licitagcao (CPL):

| — atender as convocacbes feitas pela
Presidéncia da Comissdo, auxiliando-o na direcdo das
sessoes;

Il — lavrar atas das reunidées da Comisséo:;

lll — votar nos procedimentos licitatérios que
participar;

IV — rubricar os documentos de habilitacéo e
os relativos as propostas;



V — preparar sob a orientacdo do Presidente
da Comisséao, avisos e atos a serem publicados;

VI — controlar e certificar nos autos do
processo licitatorio os prazos respectivos;

VIl — atender determinagées do Presidente da
Comissao;

VIII — substituir o Presidente da Comissédo em
suas auséncias ou Iimpedimentos, ou quando assim
determinado pela autoridade superior.

Art. 7° - Sao atribuicdes do Membro de
Comissao Permanente de Licitacao:

| — atender as convocacgdes do Presidente da
Comissao Permanente de Licitagao;

Il — votar nos procedimentos licitatorios de que
participar;

[l — rubricar os documentos de habilitagao e
propostas;

IV — auxiliar o Presidente e Secretario da
Comisséo em suas tarefas e atender as suas determinacées;

V - substituir o Secretario, quando
determinado pela autoridade superior ou pelo Presidente da
Comissao.

Art. 8° - A Comissao Permanente de Licitacéo
ficara responsavel pelas licitagbes do Fundo Municipal de
Saude, sob o comando da Secretaria Municipal de Saude.

Art. 9° - A Comissao Permanente de Licitacao
tem independéncia nas suas manifestagées e julgamentos.



Art. 10 — Este Decreto entra em vigor na data
de sua publicacao, revogadas as disposi¢ées em contrario.

Montanha, 19 de janeiro de 2010.

JoMA I nands

Iracy Carvalho Machado Baltar Fernandes
Prefeita Municipal



